Einstiegshilfe um E-Mails abzurufen (U ESIIEERS

WIE und WO kann ich mich anmelden? £/ @ D18 b et dhac e g

Google
Damit du dich bei Office 365 einloggen
kannst, musst du einen Browser 6ffnen und
im Suchfeld nach folgenden Begriffen
suchen: Office 365 login

Es erscheinen nun mehrere SuchergebnisV'

— bitte wahle das am Bild ersichtliche!

Willkommmen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und hervorragende Arbeit
leisten

Olficsiehalien
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B Microsoft
Anmelden
n

Login.Schule@nms-reichenthal.at

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

affice 365 login

Qe @ Bler Enews [voeos < Snoppro  Mem  Emstelungen S|

Ungefahr 432 000 000 Ergebnisse (0,33 Sekunden)

wwnwoffice.com > .. ¥
Office 365-Anmeldung | Microsoft Office

it mit den Or von Microsoft, Word, PowerPoint, Excel
und OneNote. Speichem Sie Dokumente, Arbeitsbidtter und ...
Office 365 Business - Office-Produkle anzeigen - Microsoft Office | Produkfivitat ..

www.office.com = Diese Seite Ubersetzen

Office 365 Login | Microscft Office

Callaborate for free with online versions of Microsoft Waord, PowearPoint, Excal, and OnaNate.
Save documents, spreadsheets, and presentations online, ..

Microsoft 385 - Microsoft Office - Microsoft Oullook - Office Templates.

com : trysig + Diese Seife

Microsoft 365 - Office 365 Login | Microsoft Office

Caollaborats for free with anline varsions of Microsoft Word. PowerPoint. Excel. and OnaNote.

Nachdem du auf das Suchergebnis geklickt hast,
kommt folgende Startseite — hier bitte einfach auf
ANMELDEN klicken

Nun erscheint eine Seite mit einem Feld, bei
welchem du deinen Loginnamen eingeben sollst

= dieser setzt sich zusammen aus

dem Loginnamen, mit welchem du dich
in der Schule auch anmeldest

+ @ +
dem Namen unserer Schule
+

.at (fur Osterreich @)

Du gibst also ein:

Login.Schule@nms-reichenthal.at

Hast du deinen Namen richtig eingegeben und klickst auf WEITER, musst du im nachsten

Feld

P

Dein PW eingeben — dieses hast du dir selbst ausgesucht und daher hoffentlich auch gut notiert <7

= Solltest du dich zum ersten Mal einloggen, musst du folgendes PW eingeben: Schule!123
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ACHTUNG: Folgende Schritte betreffen dich nur, wenn du dich zum ersten Mal einloggst !!!

Nachdem du abermals auf WEITER geklickt hast,
kommt dieses Feld: Hier musst du in der obersten
Zeile noch einmal Schule!123 eingeben ...

. und darunter 2 x ein von dir selbst gewahltes
Passwort — Microsoft ist hier leider sehr streng:
Ein PW darf nicht nur aus Kleinbuchstaben
bestehen, es muss auch mindestens ein Buchstabe
groB geschrieben werden, mindestens ein
Sonderzeichen (z.B. @, !, %) vorkommen ... und
auch ein paar Ziffern sollen nicht fehlen.

Beispiel: M@xmuster139

B= Microsoft

o5 <ichenthal at

Andern Sie Ihr Kennwort

Sie miissen Ihr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder |lhr Kennwort
abgelaufen ist.

Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

Anmelden

Notiere dir daher dein PW auf einem Zettel und hebe diesen gut auf!

Klicke nun wieder auf WEITER ...

Nun bist du eingeloggt — du hast folgende Seite auf deinem Bildschirm:

« @ O @0 hitps /s officecomTauth=

i Office 365 £ Suchen

Guten Tag

+ i > | (
JETEE Outlook CneDrive Word e
beginnen

= % YU o

Forms Yammer Kaizala Stream Alle Apps

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken

WIE kann ich jetzt E-Mails lesen?

Das geht ganz einfach — du siehst auf deiner
,Startseite” verschieden Symbole. Klicke nun
einfach auf Outlook !

Du siehst nun dein E-Mail-Programm — im
Posteingang findest du alle empfangenen
E-Mails ... diese kannst du hier lesen

= *
Posteingang

Posteingang 165 Diese Woche

wOF B <
3

Bitte kontrolliere deine

Emails mind. 1 x taglich, = =
damit du keine wichtige
Information versaumst!

“ Guppen

AN

Welcome to Flipgrid!
Fliparie is simple:
O Crste s Grid for

@ vourGn

@ share the Grid's Flip Code

It you nave 2ny quastions, raply 1o this emall. We ars happy o help!

W Team Flipgric




Wie versende ich eine E-Mail?

Posteingang 165 Dicse Woche

Sosendete Flertn., -

Um eine E-Mail versenden zu kdnnen, musst du einfach

T lnehen 2 rchiveres

(=] *
= pasteingang

) honk =M« of Aubumon S veeschiooen s K

nur auf NEUE NACHRICHT klicken ... 5 @
Gy o
i Welc
. . . ‘ @ Flipgriet is
... und schon erscheint ein neues Fenster, in 0 cene
welchem du deine E-Mail schreiben kannst © o o]
o
I
B Senden [ Anfiigen v [ Verwerfen . =1
An | Bee
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Bstraff hinzuftigen

Hier musst du den Namen von der

§ o4 B [ U £ A& o= = -

Person hineinschreiben, welche
die E-Mail bekommen soll

Eox, e SR

Hier musst du unbedingt einen verniinftigen
Betreff hineinschreiben — also eine kurze
Beschreibung um was es geht =

Hier kannst du deinen Text hineinschreiben ©

Bist du fertig, lies dir den Text sicherheitshalber noch
einmal durch (Achtung: Fehlerteufel) und klicke danach
auf SENDEN - Deine E-Mail wird nun versendet!

Kleiner Tipp:

Wenn du in der Adresszeile (also da wo AN steht) einfach einen passenden Buchstaben
hineinschreibst, schlagt dir das Programm automatisch passende Namen vor

= z. B.: Du gibst m. ein ... es erscheinen alle Kontakte, welche mit m. beginnen ©

. ol /

Stelzmueller Michael
cc M.Stelzmueller@nms-reichenthal.at

Pammer Margit
M_Pammer@nms-reichenthal at

Leitner Magdalena, 1A
m eitner@nms-reichenthal at

Kreisel Marietta
m.kreisel@nms-reichenthal at

Betreff hinzi

Tamani Martina
m.tomani@nms-reichenthal at

O Verzsichnis durchsuchen

Wie beantworte ich eine E-Mail?

Du brauchst dazu nur einfach bei der erhaltenen E-Mail auf
dieses Symbol klicken

Antworten

Danach ist alles so, wie 2l © Bl
wenn du eine neue E-Mail
schreiben wiirdest © bgrid
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Was mache ich, wenn ich mein PW vergessen habe?

B® Microsoft
Im Notfall kann dein PW auch zurlickgesetzt

werden — dies funktioniert wie folgt:

m.stelzmueller@nms-reichenthal.at

Kennwort eingeben

1) Du klickst NICHT auf , Kennwort vergessen®”, fennwort
sondern schickst deinem Klassenvorstand Ken e

Mit einem anderen Konto anmelden

eine Nachricht (Klassenapp)

2) Dein KV sorgt dafiir, dass dein PW so schnell
wie moglich wieder zurlickgesetzt wird

3) Warte bis du eine Info zuriickbekommen
hast — nun kannst du dich wieder mit dem Standardpasswort: Schule!123 einloggen!

Achtung: Du musst dir wieder ein neues Kennwort ausdenken ... und gut notieren!!!
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